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Anleitung zur Einsichtnahme in Prüfungsleistungen 

1. Loggen Sie sich mit Benutzername und Kennwort in heiCO ein. Klicken Sie auf Ihrer Startseite auf 
„Meine Leistungen“ (Abbildung 1). 

  

Abbildung 1 

 

 

 

2. Nun werden Ihnen alle Ihre bisher erbrachten Prüfungsleistungen angezeigt, darunter Ihre gültigen 
und ungültigen Prüfungen, Anerkennungen, Abschlussarbeit(en), Ergänzungsprüfungen, 
Fortbildungen und Ihr Abschluss. (Abbildung 2). 

 

Abbildung 2 



 
 

2 
 

3. Um die Details einzelner Prüfungsleistungen aufzurufen, klicken Sie auf das Pfeil-Symbol neben 
dieser Prüfungsleistung (Abbildung 3). 

 

Abbildung 3 

 

 

 

4. Die Prüfungsdetails werden Ihnen sodann in folgendem Format angezeigt (Abbildung 4). 

 

                                                

Abbildung 4 
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5. Möchten Sie nun einen Notenspiegel (Transcript of Records) ausdrucken, klicken Sie oben rechts 
auf der Übersichtsseite Ihrer Prüfungsleistungen auf das Dokumenten-Symbol (Abbildung 5). 

 

Abbildung 5 

 

 

 

6. Sodann wird Ihnen eine Übersicht Ihrer Prüfungsleistungen angezeigt. Klicken Sie auf das 
Dokument-Symbol für den gewünschten Studiengang, um einen Notenspiegel (Transcript of Records) 
dafür zu erzeugen. Dieses können Sie als PDF-Datei speichern und auch ausdrucken (Abbildung 6). 

 

Abbildung 6 

 


